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NIP: 5993187287 

 

§1. Postanowienia ogólne 

1. Niniejsze Ogólne Warunki Świadczenia Usług (dalej: OWU) określają zasady współpracy 
pomiędzy Biurem Rachunkowym Kontax sp. z o.o. (dalej: Biuro) a Klientem. 

2. OWU mają zastosowanie do wszystkich umów zawieranych z Klientem, w zakresie prowadzenia 
ksiąg podatkowych oraz obsługi płacowej, z wyłączeniem indywidualnych ustaleń zawartych w 
umowach szczegółowych. 

3. Umowa o obsługę kadrowo-płacową stanowi osobną usługę i jest regulowana odrębną umową. 

§2. Zakres usług 

1. Biuro zajmuje się: 

o prowadzeniem księgi przychodów i rozchodów, 

o prowadzeniem ewidencji ryczałtowej, 

o prowadzeniem rejestrów VAT, 

o przygotowywaniem deklaracji podatkowych i plików JPK, 

o wyliczaniem podatków i składek ZUS na podstawie dostarczonych dokumentów, 

o obsługą płacową, o ile zawarto odpowiednią umowę. 

2. Biuro nie wykonuje czynności: 

o doradztwa podatkowego ani prawnego, 

o doradztwa księgowego, 

o reprezentacji przed organami skarbowymi i ZUS (chyba że zawarto odrębną umowę), 

o sprawdzania dokumentów pod względem merytorycznym lub formalnym, 

o prowadzenia administracji kadrowo-płacowej (chyba że zawarto osobną umowę), 

o opracowywania analiz, raportów, dokumentów statystycznych. 

§3. Obowiązki stron 

1. Klient zobowiązany jest do: 

o przekazywania kompletnych i rzetelnych dokumentów do 5. dnia każdego miesiąca, 

o przesyłania dokumentów drogą elektroniczną na wskazany w umowie adres e-mail (jeśli 
nie ustalono inaczej), 

o informowania Biura o wszelkich zmianach mających wpływ na zobowiązania podatkowe 
lub ubezpieczeniowe, 



o samodzielnego podpisywania deklaracji, o ile nie udzielono Biuru stosownego 
pełnomocnictwa, 

o terminowego regulowania wynagrodzenia. 

2. Biuro zobowiązuje się do: 

o przetwarzania otrzymanych dokumentów w celu wyliczenia podatków i składek, 

o informowania Klienta o wysokości zobowiązań podatkowych i ZUS, 

o zachowania poufności oraz stosowania środków ochrony danych. 

§4. Odpowiedzialność 

1. Biuro nie ponosi odpowiedzialności za skutki wynikające z: 

o niedostarczenia dokumentów przez Klienta, 

o dostarczenia dokumentów nierzetelnych lub błędnych, 

o braku informacji o zmianach stanu faktycznego. 

2. Klient ponosi pełną odpowiedzialność za poprawność i zgodność dokumentów z rzeczywistością.  

3. Biuro odpowiada wyłącznie za błędy rachunkowe powstałe z jego winy, w zakresie wynikającym z 
prawidłowo dostarczonych dokumentów. 

§5. Płatność 

1. Wynagrodzenie określane jest w umowie zawartej indywidualnie z Klientem. 

2. Brak zapłaty uprawnia Biuro do wstrzymania świadczenia usług. 

§6. Obowiązywanie i zmiany 

1. OWU obowiązują od dnia ich publikacji na stronie internetowej Biura. 

2. Biuro zastrzega sobie prawo do zmian OWU. Zmiany wchodzą w życie po upływie 14 dni od 
opublikowania. 

3. W przypadku braku akceptacji zmian, Klient ma prawo rozwiązać umowę z zachowaniem 
jednomiesięcznego wypowiedzenia. 

§7. Postanowienia końcowe 

1. W sprawach nieuregulowanych OWU zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego i ustawy o 
rachunkowości. 

2. Wszelkie spory będą rozstrzygane przez sąd właściwy dla siedziby Biura. 
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